MOODULI RAKENDUSKAVA

Sihtriihm: harvesterioperaatori 4. taseme ja forvarderioperaatori 4. taseme kutsekeskhariduse taotlejad

Oppevorm: statsionaarne

Moodul nr 20

Informaatika

mooduli maht 5 EKAPIt, sellest I6imitud 6pe 2 EKAPIt
eesti keel

Mooduli vastutaja:

Riina Tralla

Mooduli opetajad:

Riina Tralla, Kaia Pilden

Mooduli eesmark:

Opetusega valmistatakse dpilane ette mdistma infolihiskonnas toimuvat tasemel, mis véimaldaks otstarbekalt leida, siilitada, kasutada
ja levitada vajalikku infot ning erinevaid rakendusi, silmas pidades nii infokommunikatsiooniseadmete kasutamisega kaasnevaid

turvalisusnoudeid kui ka véimalusi.

Nouded mooduli
alustamiseks:

Opilane kasutab arvutit teksti sisestamiseks ja elektrooniliseks suhtlemiseks e-posti kaudu .

Nouded mooduli
Iopetamiseks:

Moodul hinnatakse eristavalt; hindamisiilesanded selleks on jargmised: rakendusiilesannetest koosnev tekstitéotluse kontrollto (osakaal
koondhindes 0,3) referaat (osakaal 0,3), tabelarvutuse alateema tksikhinnetest moodustuv koondhinne (osakaal 0,3) ning kodulehe hinne
(osakaal 0,1). Arvestatud peavad olema mitteeristatavalt hinnatavad tlesanded. Moodul loetakse I6petatuks, kui kdik Gpivaljundid on

saavutatud vihemalt lavendi tasemel.

Opiviljundid (OV)

1) Moistab infotehnoloogia rolli, v&imalusi ja
potentsiaalseid ohte

Infotehnoloogia ja tihiskond. Kodanikuportaal eesti.ee
Arvuti kasutamise ergonoomika

Arvutieetika ja delikaatsed isikuandmed
Autoridigus ja intellektuaalse vara kaitse.

2) Hindab kriitiliselt saadaoleva teabe usaldusvaarsust

Internet ja veeb. Eesti ja vddorkeelsete internetilehekilgede
hindamine, info analiils ja kontrollimise viisid.

Oma ,jalje” hindamine; info administreerimise vajaduse mdistmine.
Kasutab erinevaid teabeallikaid info otsimiseks, kasutab neid ja
hindab nende usaldusvaarsust.




e Kirjeldab suhtluskeskkondi, mida kasutab (nende eeliseid, puudusi ja
ohte) ja suhtlemist nendes keskkondades.

3) Kasutab peamisi

arvutirakendusi

ning

voimalusi nii isiklikel kui to6alastel eesmarkidel

interneti °

Kontoritarkvara — MS Word, Office365, googledrive. Saab aru

vOorkeelse kontoritarkvara kasutamiseks vajalikest mdistetest.

e Lihtne meediatootlus pilt, video.

e Loob asjakohaseid tarbetekste, juhindudes ametikeele ja tekstide
vormistamise nduetest;

e Koostab esitlusi ning kannab neid ette, juhindudes ettekandele

esitatavatest nduetest ning kasutades asjakohast ametikeelt.

4) Rakendab
mdoistmiseks ja esitamiseks korrektses eesti keeles .

ning kasutab internetipShiseid otsinguslisteeme ja

abivahendeid

muid teenuseid.

teabe

loomiseks, °

Kontoritarkvara — MS Word, Office365, googledrive.
Loob kodulehekiilje tasuta tarkvaraga tasuta veebiruumi.

Mooduli maht kokku 130 tundi: sellest 78 tundi on kontaktope, millest 38 tundi on I6imitud eesti keele kontaktdpe; ja 52 tundi

on iseseisev t00

Teemad, alateemad IT L OV | Oppemee- Hinda- Hindamis- Hindekriteeriumid

nr todid mine meetodid Livend 4 5

(3 vGi arvestatud)

1.Infotehnoloogia ergo- 6 0 1-4 | Opetaja Mitte- Praktilised Kirjeldab ja analtisib arvutitoékoha ergonoomia(esitlus)t;
noomika ja infoiihiskonna selgitused; eristav sooritused on registreerunud https://moodle.e-ope.ee/kasutajaks.
maisted. Ulesannete (esitlus, Selgitab infolihiskonna, IKT ning td6ergonoomia olemust.
Erinevad vOimalused, praktiline [3bi Lensoo Rakendab PC, nuti-telefoni ja pilve.
Oppida vorgus, tootada labi tegemine haalesitlus,
vorgu. GPS rada)
2.Infootsingu p6himotted, 6 0 1-4 | Loeng, Mitte- Ulesanded Nimetab p&hjusi, miks veebilehe info usaldusvadarsuses
veebilehtede info praktilised info | eristav (Tabel kahelda. Leiab otsinguks vajaliku(d) marksona(d). Hindab
hindamine, erinevad otsinguga vordlusega) info usaldusvaarsust ning oskab kahtluse korral, leida info
veebitehnoloogiad kontrollimise véimalusi.

1 K-kontaktdpe; IT-iseseisev t66; L-kontaktdppest I16imitud &pe; P-ettevdttepraktika



https://moodle.e-ope.ee/kasutajaks

seotud

Ulesanded
3.Tabelarvutus (Excel, , 12 1;3 | Praktilised Eristav Praktiliste Vormistab tabeli, | Praktiliste Vormistab tabeli,
Office365 googledrive) Ulesanded, iseseisvate kasutab iseseisvate kasutab
iseseisev t60 Ulesannete automaatseid Glesannete automaatseid
koondhinne. valemeid summa, | koondhinne. valemeid summa,
Exceli aritmeetilise Exceli kontrollt6d | aritmeetilise
kontrolltoo keskmise, hinne. keskmise,
hinne. miinimumi ja miinimumi ja
maksimumi maksimumi
leidmiseks leidmiseks
tabelarvutusprogr tabelarvutusprogr
ammis. ammis.
Redigeerib tihele- Redigeerib tihele-
hekdljelise tabeli hekdljelise tabeli
valjatriki. valjatriki.
4.Tekstitootlus 6 1-4 | Praktilised Eristav Tekstitootluse | Etteantud Tekstitootluse Etteantud
Glesanded, kontrollt6o Ulesannete kontrollt66 Glesannete
(Word, Office365, iseseisev t60 lahendamisel lahendamisel

googledrive)

juhindub teksti
sisestamise 4 pohi-
reeglist. Omab (ht
veebipdhise konto-
ritarkvara kasuta-
jakontot; loob
veebis oma
dokumente.
Vormistab
dokumendi
tavateksti ja
pealkirjad veatult
LMK kirjalike toode

juhindub teksti
sisestamise 4
pohi-reeglist.
Omab Uht
veebipbhise
konto-ritarkvara
kasuta-jakontot;
loob veebis oma
dokumente.
Vormistab
dokumendi
tavateksti ja
pealkirjad veatult




vormistamise
juhendi jargi

LMK kirjalike
toode
vormistamise
juhendi jargi

4.1.L6imitud eesti keel: 38 |14 | 38 1,2, Eristav Referaadi
3 hinne

Suulise ja kirjaliku teksti 8 0 8 1,3 | Loeng. Ulesan- | Mitte- Loetud Eristab kirja- ja kdnekeelt; maarab teksti stililaadi.
erinevused. ded kirjalike eristav tekstide

tekstide stiili liigitamine

kohta. Kuula-

mislilesanne

suulise kdne

erijoonte

leidmiseks.
Kirjutamise eesmark; teksti | 8 0 8 1,2, | Loeng, Mitte- Toolehtede Kasutab erinevaid infoallikaid, leides infot teemaga
ainestik, materjali 3 harjutused eristav taitmine seostuvate probleemide kohta. Viitab kasutatud allikatele.
kogumine ja Tootleb saadud informatsiooni; refereerib erialast teksti ja
siistematiseerimine vormistab tsitaate nduetekohaselt
Seotud ja sidumata tekstid | 2 0 2 1,3 | Loeng. Mitte- Toolehtede Koostab etteantud teksti pohjal tabeli ja diagrammi
(nimestikud, tabelid, Linktekstid eristav taitmine
graafikud jms)
Kirjeldava ja arutleva teksti | 8 0 8 1,3 | Loeng; Mitte- Teksti Eristab kirjeldavat ja arutlevat teksti ning kirjutab teksti
kirjutamine, oma teksti praktilised eristav koostamine [ahtuvalt etteantud nduetest. Toimetab kirjutatud teksti,
toimetamine. Tlupilised harjutused leides selles véimalikud stiilivead ning parandab need.
stiilivead
Referaadi / 8 8 8 1,2, | Loeng. Juhendi | Eristav Referaadi voi Referaat /aruanne Referaadi voi Referaat
praktikaaruande 3 tutvustamine praktikaaru- on koostatud aru- praktikaaru- /aruanne on

koostamine ja
vormistamine

ande
koostamine

saadavas keeles
ning sisaldab koiki
noutavaid jaotisi.
Vormistus vastab
kooli kirjalike t66-

ande
koostamine

koostatud aru-
saadavas keeles
ning sisaldab koiki
noutavaid jaotisi.
Vormistus vastab




de vormistamise
juhendile. Kasuta-
tud on vdahemalt
kolme allikat ning
neile on viidatud.

kooli kirjalike t66-
de vormistamise
juhendile. Kasuta-
tud on vdhemalt
kolme allikat ning
neile on viidatud.

Esitlused 1;3 | Praktilised Mitte- Esitlus Koostab lihtsa esitluse, mille kannab ette, kasutades
Glesanded, eristav seminaril asjakohaselt valitud stiili. Ettekandel on tiitelleht, sisu,
iseseisev t60 kokkuvote ja kasutatud materjalide loetelu. Vormistus (sh

tahesuurus ja slaidide tlesehitus) voimaldavad madista
ettekande sisu. Esinemisel vGib toetuda ettekande tekstile.

5. Meedia to6tlus, 1;3; | Loeng, Eristav Kodulehekiilje | Kasutab pilditoot- Kodulehekiilje Kasutab

vistutamine 4 praktilised hinne; lusprogramme MS hinne; pilditdot-
Ulesanded, koostamine Paint, IrffanWiev ja koostamine lusprogramme
iseseisev t60 koiki www.pixlr.com koiki voimalikke | MS Paint,

voimalikke oma pildi suuruse ja | abimatarjale IrfanWiev ja
abimatarjale varvi muutmiseks. kasutades. www.pixlr.com
kasutades. Paigutab pildid, (Opiprojekt oma pildi suuruse
(Opiprojekt dokumendifailid koost6os eesti ja varvi
koost60s eesti | ja/vdi multimeedia | keele, muutmiseks.
keele, internetti. Loob majandusSpetu | Paigutab pildid,
majandusdpet | lihtsa kodulehekiilje | se, dokumendifailid
use, weebly.com; vGorkeelega) ja/voi
vOorkeelega) multimeedia
internetti. Loob
lihtsa
kodulehekiilje
weebly.com;

Eesti.ee id kaardi 1;3 | Praktilised Mitte- Praktiline t66 | Siseneb kasutajakeskkonda kasutades id- pin1, allkirjastab

kasutamise véimalused Ulesanded eristav dokumendi ID-kaardiga, kasutades pin2. Koostab esitluse

vOi vordluse id kaardi ja digi id kohta.



http://www.pixlr.com/
http://www.pixlr.com/

Delikaatsed isikuandmed, | 2 0 0 0 | 1,3 | Loeng, Mitte- Ulesanne Selgitab delikaatsete isikuandmete olemust ning nende
autorikaitse, lihikonspekti | eristav kasutamise digusparasust vastavalt EV normidele
piraatlus koostamine.

Failihaldus 4 6 0 0 | 1-4 | Praktilised Mitte- Iseseisvalt Nimetab arvuti failisiisteemi 4 erinevat tlipi faile; eristab
Ulesanded, eristav lahendatud Word, Excel, ning pildi- ja helifaile ikooni jargi. Salvestab
iseseisev t60 praktiline failid ndutud kohta faili iseloomustava nimega. Sorteerib

Ulesanne failid kaustadesse vastavalt failide tiilibile. Korrastab oma

failid kettal oma kaustas.

Kasutatav kirjandus:

N oo o oW P

. Www.sites.google.com/site/metsakool

. Kraut, E, jt. Eesti digekeel. 2000.

. Lees, M. Kuidas kirjutada tekste. 2012.

. Lepajoe, K. Tarbetekstid (konspekt). 2012.
. Raadik, M. Vaikesed tarbetekstid. 2014.

. Kirjalike t66de vormistamise juhend kooli kodulehel.



http://www.sites.google.com/site/metsakool

